注意事项：
1、 财务报表年底数据与2011年年初数据应一致。如有调整放到2月份后调整。

2、 企业所得税年度纳税申报表附表三 其他中如可以归集到具体项目应放在具体项目中，不要都放在其他中，如其他中数据较大，出现数据异常则要进行风险分析。表中未涉及调整的账载金额、税收金额也必须要填写。
3、 企业2008年以前按照规定计提但尚未使用的职工福利费余额，2008年及以后年度发生的职工福利费，应首先冲减上述的职工福利费余额，不足部分按新税法规定扣除；仍有余额的，继续留在以后年度使用。企业2008年以前节余的职工福利费，已在税前扣除，属于职工权益，如果改变用途的，应调整增加企业应纳税所得额。对于在2008年以前已经计提但尚未使用的职工教育经费余额，2008年及以后新发生的职工教育经费应先从余额中冲减。仍有余额的，留在以后年度继续使用。

4、 年度内平均销售毛利率应保持均衡，出现数据异常，否则要预警分析。

5、 企业所得税年度纳税申报表附表二（1）补充资料销售成本第9项，其他方式发出存货一栏不能随意填写，汇缴审核时，会出现异常，它应作视同销售处理。附表二（1）补充资料应注意与附表三的逻辑关系。
6、 企业所得税弥补亏损明细表，与税收管理员台账核对后填写。

7、 企业资产损失的报批，应区分自行计算扣除和须经税务机关审批才能扣除，注意报批的时限。
8、 关联业务往来申报表注意点。

	报表名称
	要点

	1、关联业务往来报告表各附表
	1、报表是否完整齐全，是否加盖公章；

2、各附表是否均有经办人签章与法定代表人签章。

	2、关联关系表
	1、关联方名称是否填写发生交易的关联方全称；

2、地址是否填写关联方注册登记或生产经营的详细地址；

3、法定代表人是否填写关联方法定代表人或实际负责人的全称；

4、关联关系类型是否按照国税发【2009】2号文规定的类型及判定标准填写。

	3、关联交易汇总表
	1、表头核对信息是否正确勾划；

2、附表3－7有数字的项目是否在本表进行汇总填报；

3、附表3－7各项目与本表汇总结果是否正确。

	4、购销表
	1、购销总金额与境外购销及国内购销勾稽关系是否正确；

2、境外及国内购销金额与关联非关联购销金额勾稽关系是否正确；

3、销售总额与所得税年度申报主表“营业收入”及附表一“销售（营业）收入合计”数据相比是否合理；

4、按出口贸易方式分类的出口销售收入是否填写，勾稽关系是否正确。

	5、劳务表
	1、劳务收支金额与境外及境内劳务收支金额勾稽关系是否正确；

2、境外及境内劳务收支金额与关联非关联金额勾稽关系是否正确；

3、所得税年度申报表“收入明细表”中“提供劳务”和“劳务视同销售收入”中金额是否在表中填写；

4、“劳务支出”项金额与附表九《对外支付款项情况表》所填列的对外款项情况是否相关。

	6、无形资产表
	1、受让或出让无形资产的总金额与境内外出让无形资产的交易金额勾稽关系是否正确；

2、“受让”相关金额与企业“资产负债表－无形资产”期初和期末数据变动是否相关；

3、“出让”相关金额与所得税年度申报表附表一（1）第21行“出售无形资产收益”和附表二（1）第19行“出售无形资产损失”逻辑关系是否正确。

	7、固定资产表
	1、受让或出让固定资产的总交易金额与境内外出让固定资产的交易金额勾稽关系是否正确；

2、“受让”相关金额与企业“资产负债表－固定资产”期初和期末数变动是否相关；

3、“出让”相关金额与所得税年度申报附表一（1）第19行“出售固定资产净收益”和附表二（1）第18行“处置固定资产净损失”逻辑关系是否正确。

	8、融通资金表
	1、关联债资比例是否正确计算填写；

2、向境内外关联方的定期融资各项内容是否填写完整；

3、融入金额与融出金额是否有在同一行填列情况；

4、融入融出金额与利息支出与利息收入是否对应；

5、合计与总计计算是否错误。

	9、对外投资情况表
	1、根据企业年度财务报告披露对外投资信息是否填写齐全

	10、对外支付款项情况表
	1、本表各行有发生金额的，是否享受税收协定优惠均应填写；

2、第2－5项有发生金额，且未享受税收协定优惠的，已扣缴预提所得税金额是否填写；

3、《无形资产表》受让无形资产有发生金额的，本表特许权使用费项目是否有发生金额；

4、《固定资产表》受让固定资产使用权有发生金额的本表租金项目是否有发生金额；

5、《融通资金表》融入资金有发生金额的，本表利息支出项目是否有发生金额；

6、《劳务表》境外劳务支出项目有发生金额的，本表6-16项是否有发生金额。

	11、关联交易的披露
	企业财务报告、鉴证报告或审计报告是否披露关联交易情况


